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dinamos skaiciuoklemis. Skaiciuok-
les lenteleje reikety kasdien surasyti suvalgyty maisto produkty kiekj —
kalorijas suskaiciuoty programa! .

Paieskok darbalaukyje Microsoft Excel piktogramos [3 arba progra-
mos paleisties meniu programy sarade atitinkamos komandos (pavyz-
dZiui, Pradéti — Programos — Microsoft Excel (Start — Programs —
Microsoft Excel)). Paprastumo délei toliau skai¢iuokle Microsoft Excel
vadinsime tiesiog Exceliu.
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— Langelis, kurio !
adresas A1l Stulpeliy numera-

Eilu¢iy numera- Darbo lapu vimas raidemls
vimas skaidiais pavadinimai : |
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NUM Z

Skaiciuokles darbo lapas (kitose programose vadinamas /akst) — tai

ypatinga lentele, primenanti populiaraus Zaidimo ,Laivy masis* lauka: visi

jos stulpeliai suzymeti raidemis, o eilutés — skai&iais. Svarbiausi $ios len-
teles elementai — langéliai. Juose raSomi duomenys.

Kiekvieng skaiCiuoklés langelj vienareikdmiai apibtdina stulpelio rai-

de ir eilutés numeris. Pavyzdziui, A1 — langelis, esantis ten, kur susiker-

ta A stulpelis ir pirmoji eiluté, C7 — C stulpelio ir 7-osios eilutés sankirto-

je esantis langelis. Taip jvardijama langelio vieta vadinama &dresu (arba
langélio koordinatémis).
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Jei gerai supratau, pirmiausia j skai¢iuoklés langelius turiu sura-
$yti savo mégstamy produkty pavadinimus ir kalorijas. Tik kaip tai
padaryti — niekur nematau teksto Zzymeklio...

| Teksto zymeklis skaiciuokleje matomas tik tvarkant kurio nors
‘w‘. langelio duomenis. Spragtelék pele du kartus kurj nors lan-
¥ gelj, ir jame pasirodys teksto zymeklis — galési rasyti arba tai-
syti (jeigu jame jau buvo kas nors jradyta) to langelio duome-
nis! Baiges rasyti langelio duomenis, spausk [vedimo (Enter) klavisg arba
spragtelék pele bet kurj kita langelj. Langelio duomenys bus suvesti.
Jei langelio duomenys netelpa jame ir ,jlipa" | gretima langel — padi-
dink langelio plotj! I5eik i$ langelio, kurio duomenis pildei (t. y. spragtelék
pele bet kurj kita langelj), atvesk pelés Zzymek|j ties stulpelio, kurio plotj rei-
wa didinti, antrastes desSiniaja krastine. Peles S AN
Zymeklis virs dvipuse rodykle «p». Tuomet nu- 3/
~. spausk kairjjj peles klaviga ir tempk stul- AviZiniai dribsniai
Y pelio kradtine desinén tol, kol visa reikia-
mo langelio informacija tilps stulpelyje.
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Kai kurie langeliai tapo labai platis, kol visg informacija sutalpi-
nau... Ar negalima langelyje rasyti keliy eiluiy?

Sudétinis blokas — keli pazyméti ne gretimi langeliai ar langeliy blokai, nesudarantys vieno bloko.
Pazyméti sudétinj blokg — laikanr nuspaustg klavisg CTRL spragteléti pele tuos langelius, kuriuos reikia
pazymeti.

Sudétinio bloko kopijuoti negalima !
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Stulpelio plotis keitiamas
atvedus peles zymekljties
stulpelio, kurio plot] reikia
keisti, antradtes desiniaja
kragtine. Pelés 2ymeklis
virs dvipuse rodykle .
Tuomet nuspausk kairjjj
pelés klavisg ir ternpk stul-
pelio kraéting kairen arba
desdinén tol, kol stulpelis
taps reikiamo plodio.

Stulpelio aukstis keitia-
mas atvedus peles zymek-
i ties eilutes, kurios plotj
reikia keisti, antrastes apa-
gia. Peles Zymeklis virs
dvipuse rodykle =f-. Tuo-
met nuspausk kairjij pe-
lés klavida ir tempk eilutés
krasting aukstyn arba Ze-
myn tol, kol eiluté taps rei-
kiamo auk3cio.

Tikslus stulpelio plo¢io nurodymas:
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Stulpelio arba eilutés pasalinimas:
Redagavimas — Naikinti (Edit — Delete)

Stulpelio jterpimas Tterpinas | Fgrmatavimes _lre

(pazymejus langel] ar visg Eiutes

§tu|pe|}, pries kurj turi bati [ boa =
jterpiamas stulpelis): e .

[terpimas — Stulpeliai S e

(Insert — Columns) 2 i ==

Eilutés jterpimas (pazymejus
langelj ar visg eilute, pries
kurig turi biti jfterpiama
gilute):

[terpimas — Eilutes
(Insert — Rows)



